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SZENT ISTVÁN EGYETEM

GAZDASÁG- ÉS TÁRSADALOMTUDOMÁNYI KAR

HUMÁN ERŐFORRÁS MENEDZSER SZAKIRÁNY

TÁJÉKOZTATÓ

A

DIPLOMA DOLGOZAT KÉSZÍTÉSHEZ

GÖDÖLLŐ

2003

a DIPLOMA dolgozat

A hallgatók záróvizsgára bocsátásának egyik feltétele a diploma dolgozat készítése és benyújtása. Ennek megvédése a záróvizsga részét képezi.

A hallgatónak a dolgozatban és a záróvizsgán számot kell adnia arról, hogy:

· ismeri-e a témára vonatkozó szakirodalmat, készséget szerzett a szakirodalomban való tájékozódásra és ennek felhasználására,

· képes az önálló adatgyűjtésre, feldolgozásra, értékelésre és a következtetések levonására. 

A szakdolgozatnak az áttanulmányozott irodalom, valamint a vizsgálati módszer és a kapott eredmény alapján a választott téma érdemi feldolgozását kell tartalmaznia. A dolgozat során a hallgató feladata, hogy bizonyítsa, hogy képes a témához kapcsolódó konkrét jelenséget (gazdasági vagy társadalmi folyamatot) felmérni, elemezni, értékelni, ezekből megfelelő következtetéseket levonni.

Nagyon fontos lépése a diploma dolgozat írásának a téma választása: olyan témát válasszanak Maguknak, amelyik kidolgozására éreznek belső késztetést.
Elbírálás

A dolgozatot a témát kiíró tanszék vezetőjének javaslatára a tanszék egyik oktatója bírálja, mint belső bíráló. A záróvizsga bizottság (ZVB) elnöke jelöli ki a dolgozat külső bírálóját, lehetőleg a ZVB külső szakemberei, vagy az általuk javasolt szakemberek közül.

A belső és külső konzulens nem kérhető fel bírálatra.  A bírálat a bírálati lapon megadott szempontok szerint történik (7. sz. melléklet). A bírálók a megküldött szempontok alapján értékelik - szövegesen és érdemjeggyel - a dolgozatot, illetve nyilatkoznak arról, hogy elfogadják-e és védésre javasolják-e a szakdolgozatot.

A dolgozat tartalmának megítélése során a bíráló figyelembe veszi a probléma felvetésének, megközelítésének és megoldásának szakmai színvonalát, a leíró és elemző, értékelő részek arányát, az önálló gondolatokat, a jelölt által tett javaslatok vagy megállapítások szakmai helyességét és az ezeket alátámasztó érvrendszert, a jelölt által felhasznált (esetleg fel nem használt) szakmai irodalmat.
A bíráló véleményt mond a dolgozat stílusáról, valamint arról, hogy mennyire felel meg a formai követelményeknek.

A bírálatban kiemelendő a hallgató saját munkájának értéke, minősége!
A szakdolgozat nem fogadható el: Ha

· súlyos szakmai tévedéseket tartalmaz,

· szegényes a felhasznált forrásmunkák köre,

· kizárólag leíró jellegű, 

· súlyosan megsérti a formai követelményeket.

A dolgozat formai követelményei

A szakdolgozat szerkezeti felépítése világos, logikus és áttekinthető legyen. Az egyes részek és fő fejezetek, beleértve a bevezetést és értékelést, új oldalon kezdődjenek.

A címek, alcímek betűméretéből, esetleges aláhúzásából és elhelyezéséből (középre, oldalt) tűnjön ki azok fontossága és az elhelyezés az egész dolgozatban következetes legyen. Kötelező a decimális beosztás alkalmazása.

Terjedelme – beleértve a szövegközi táblázatokat és ábrákat – minimum 50 nyomtatott oldal, de ne haladja meg a 80 nyomtatott oldalt. A mellékletek nem szerepelnek az oldalszámozásban, ebből következően a terjedelemben sem számítanak.

A szakdolgozatnak mind alaki, stilisztikai szempontból kifogástalannak, helyesírási hibáktól mentesnek kell lennie. A/4-es formátumban, másfeles sortávolsággal, Times New Roman betűtípussal, 14-es betűnagysággal, fent, lent, valamint jobboldalon 2,5 cm-es margóval, bal oldalon 3 cm-es margóval – ebben benne van a kötésre hagyott hely is -, egy oldalon minimum 30 soros szerkesztéssel kérjük kinyomtatni, majd két példányban bekötve és - ha a konzulens igényli - egy példányban műanyag borítóba befűzve kell elkészíteni. 

A bekötött példányokra kívül a következő szöveg kerüljön:


Középen: 

Szakdolgozat


Alul jobbra: 

Név


Alul középen:

Évszám

A dolgozat első oldalára a 2. sz. mellékletben közölt szöveget kell írni. Ezt követi a konzulens igazolása (4.sz. melléklet), majd a tartalomjegyzék. 

A tartalomjegyzékben felsorolt rész- vagy fejezet címek szó szerint egyezzenek meg a szövegben lévőkkel és a beosztásból tűnjön ki a címek fontossága. A címekhez be kell írni az oldalszámot.

A dolgozatban szereplő táblázatokat és ábrákat (rajzok, fényképek, grafikonok) folytatólagos sorszámmal és jellemző rövid címmel kell ellátni. A szöveges részben hivatkozni kell a táblázat vagy ábra sorszámára. Minden táblázatnál és ábránál fel kell tüntetni a forrást. Saját számításokon alapuló grafikonok és saját készítésű ábrák esetén ezt kell feltüntetni (saját forrás). A sorszámot, címet és forrást az ábra alatt középen kell feltüntetni, az alábbi módon:

1. sz. ábra: Cím

        Forrás

Mellékletek: Amennyiben a táblázatok, grafikonok, vagy képanyag száma szükségessé teszi, célszerű 

„Mellékletek” címszó alatt azokat a dolgozat végére csatolni.

A mellékletek között (5. sz. melléklet) külön oldalra fel kell írni a dolgozat szerzőjének nevét, a dolgozat címét, a külső és belső konzulens nevét, a dolgozat témájára utaló 4-5 kulcskifejezést, valamint a dolgozat 5 soros leírását.

Nyilatkozat:
A diplomadolgozat készítője aláírásával nyilatkozik arról, hogy a dolgozat saját munkája, és a felhasznált irodalmat korrekt módon kezelte. (6. sz. melléklet)

A szakdolgozat TARTALMI követelményei

Bevezetés: 

A dolgozat címében megadott témakör rövid történeti és gazdasági jelentőségének bemutatása (külön kiemelendő a humán erőforrás menedzserek számára való fontosság!) tömören megfogalmazni, hogy a hallgató a vizsgálataival milyen célt akar elérni, mit szeretne bebizonyítani a dolgozatban, s röviden a dolgozat felépítése.

I. Irodalmi áttekintés, szakirodalmi háttér bemutatása:

A témában megjelent fontosabb publikációk eredményeinek rövid leírása, összefoglalása, értékelése - az egyes szerzők gondolatai közötti hasonlóságok, különbözőségek feltárása -, saját gondolatok hozzáfűzése A tanulmányozott hazai és külföldi szakirodalmat a hallgatóknak a szakdolgozat keretein belül a téma kifejtése során kritikailag kell feldolgoznia. A dolgozat tükrözze a hallgató önálló állásfoglalását a vizsgált témakörben. (Leírni, hogy ki mit állít, s ezekre alapozva, vagy ezzel szemben én mit gondolok).

Ebben a részben nagyon fontos az eredeti műre történő megfelelő hivatkozás: ha pl. idézünk, mindig 

idézőjelbe kell tenni, az idézet után utalni a forrásra, s a végén az irodalomjegyzékben pontosan feltüntetni az idézett mű adatait! (I. sz. melléklet!) Az Interneten talált információknál szintén hivatkozni kell, feltüntetve a címet, ahonnan az információ származik. (pl. http://www.minoseg.hu)

(Minimum 10-15 db lehetőleg 5 éven belül megjelent könyvre, tanulmányra, magyar és külföldi irodalomra építeni, ne főiskolai vagy egyetemi jegyzetre!) 

II. Saját vizsgálat bemutatása:

II.1.  A vizsgálat célja, hipotézisek 

A vizsgálni kívánt változók mérhetőek legyenek, s lehetőség szerint új, eddig nem vizsgált összefüggés feltárására irányuljanak!

II.2.  A módszer megválasztása, leírása (3-5 oldal)

A vizsgálatok során alkalmazott metodika (pl. kérdőív, interjú, stb.) ismertetése - a teljes kérdőívet a mellékletben kell bemutatni - oly módon, hogy az bármely szakember számára világos és érthető legyen. Ha átveszek valahonnan egy módszert, megindokolni, hogy miért azt a módszert választottam.

II.3. Minta
A vizsgálat színterének bemutatása, hol, kikkel (összetétel: hány nő, férfi, végzettség, vagy a kutatás szempontjából fontos tényező alapján) végeztem a vizsgálatot. Pontos elemszám feltüntetése, indoklása.(Minimum 30 - 50 fővel!!! Bizonyos kutatásoknál és helyzetekben ettől eltérő elemszám is lehetséges, ezt a konzulenssel egyeztetni szükséges.)

II.4. Adatgyűjtés és feldolgozás 

Az adatok feldolgozási menetének, a használt matematikai-statisztikai módszereknek a bemutatása (pl. kétmintás T-próba)

II.5. Eredmények
A saját munka eredményeinek alapos, egyértelmű leírása (adatok, tények közlése, táblázatok, grafikonok, diagrammok segítségével) és elemzése – a kapott eredmények alapján feltételezhető okok, kimutatható összefüggések bemutatása (mivel magyarázható ez az eredmény)-, a hipotézisekkel való egybevetés.

II.6. Következtések, javaslatok 

A kapott eredmények tanulságai alapján következtetések, javaslatok megfogalmazása (mit kellene változtatni ahhoz, hogy jobban menjen, stb.)

Összefoglalás:


Az irodalmi és saját eredmények összehasonlítása alapján a célkitűzésben megfogalmazott kérdések 

megválaszolása. A dolgozat eredményeinek gyakorlati hasznosíthatóságára utalás.(Mi értelme volt a kutatásnak, hogyan lehet felhasználni, a vizsgáltak előnyére fordítani az eredményeket?)

Irodalomjegyzék:

Azon könyvek, cikkek felsorolása, melyekre a dolgozatban a hallgató hivatkozik. Az irodalomjegyzéket a szerzők nevének kezdőbetűi alapján alfabetikus sorrendben kell összeállítani. Ide csak olyan munka vehető fel, melyre a szövegben hivatkozás történik (1. sz. melléklet). Az Internetes hivatkozások az irodalomjegyzék végére kerüljenek.

A szakdolgozat írásához jól használható segítséget talál az alábbi irodalmakban:

1. Cseh-Szombathy-Ferge: 
A szociológiai felvétel módszerei (Kérdőívszerkesztés 151-214.o.)
        
KJK, Budapest, 1975. 
2. Umberto Eco: 
        
Hogyan írjunk szakdolgozatot? 

       
        
Gondolat Kiadó, Budapest, 1987.

3. Northedge, A.: 

A jó tanulási útmutató  (A dolgozatírás művészetéről 136-174.o.)

GATE Gyöngyösi Főiskolai Kara, Gyöngyös, 1991.

4. Fercsik E.:


Dolgozatírás felsőfokon




Krónika Nova Kiadó, Budapest, 2002.

5. Babbie, E.:


Társadalomkutatás gyakorlata





Balassa Kiadó, 1996.

MELLÉKLETEK

1. sz. melléklet
Szent István Egyetem, Gödöllő

Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar

Szakdolgozati téma választása

Hallgató tölti ki!

Hallgató neve: …………..…………. ……….
Évfolyam, csoportszám:…..…………………..

Szak: ……….…………………………………
Tagozat: ………….……………………………

Választott szakiránya: ………………………………………………………………….…………….

Diplomamunka címe: ………………………………………………….............................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Gödöllő, …….év………. hó….. nap

………………………….

Hallgató aláírása

Belső konzulens(Tanszékvezető(Szakirányfelelős tölti ki!

Témát elfogadó tanszék: ………………………………………………………

Belső konzulens neve: …………………………………………………………

Konzulensi feladatot elvállalom:

Gödöllő, 20…. Év ………………. Hó ……… nap










………………………..

Belső konzulens

A témaválasztással egyetértek:

Gödöllő, 20….. év ……………. Hó ………. Nap

………………………….

Tanszékvezető

A témaválasztást elfogadom:

Gödöllő, 20……. Év …………….. hó ……….. nap

………………………..

Szakirányfelelős

2. sz. melléklet

Szent István Egyetem

Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar

………………………………. Intézet

……………………………………….. Tanszék

(Megjegyzés: a témát kiadó intézetet/tanszéket kell megjelölni.)

………………………………………………………………

( szakdolgozat címe)

Belső konzulens:

Külső konzulens:

Tanszékvezető:

Készítette:

Gödöllő

20..

3. sz. melléklet

Konzultációkon való részvétel igazolása

A hallgató neve:

A belső konzulens neve:

Nevezett hallgató a 20../20… tanévben a diplomamunkájának készítése során a konzultációkon rendszeresen részt vett. Az elkészített diplomadolgozatát

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

címmel bemutatta és annak a Záróvizsgához kapcsolódó bírálati eljárásra való beadásával egyetértek.

Gödöllő, 20…. Év ……………….hó…….. nap

………………………………

konzulens aláírása

4.sz. melléklet: Irodalmi hivatkozás
Szöveg közben szerző és évszám szerint kell hivatkozni. Amennyiben ugyanannak a szerzőnek egy éven belül megjelent több publikációja is úgy az évszám után a, b, c… betűkkel kell a különbséget jelölni. Pl. (Csete 1987); (Csete 1987(a)…

Ha a felhasznált irodalmi forrásnak két szerzője van, akkor mindkét szerző nevét és az évszámot is jelölni kell, pl.: (Bernáth - Enyedi 1981). Három vagy annál több szerző esetén az első szerző nevét kell kiírni a hivatkozásnál jelölve azt, hogy több szerzőről van szó, pl.: (Szerdahelyi et al. 1980). Az irodalomjegyzék felsorolásánál viszont minden szerző nevét ki kell írni.

Az irodalomjegyzék hivatkozásait a hivatalosan elfogadott módszer szerint kell összeállítani:

· szerző(k) vagy szerkesztő(k)

· kiadvány címe,

· kiadás helye és éve,

· kiadó (v. közreadók)

· terjedelem (p.) (pagina),

· hivatkozás esetén oldalszám (-tól -ig).

a) Könyvek esetében pl.:

Ladó L. (1979):
Szervezéselmélet és módszertan. Budapest, Közgazdasági és Jogi Könyvkiadó, 340 pp. 230-310 p.

b) Könyvrészletek esetében pl.:

Burján A. (1984):
A mezőgazdasági vállalatok irányítása. 

In:
Dobos K. - Tóth M. (ed): A mezőgazdasági vállalati 





Gazdálkodás alapjai és szervezése. Budapest, Mező-





Gazdasági Kiadó, 370 pp., 241-328. p.

c) Folyóirat esetén pl.:

Szabóné Medgyes É. (1988):
A vállalati gazdálkodás néhány problémája a mezőgazdaságban.


Statisztikai Szemle 64: 1065-1076.


A kettőspont előtti szám az évfolyamot, ez utáni az oldalszámot jelenti.

d ) Konferencia – kiadványok, és közlemények esetében pl.:

Kiss K. (1998): A víz – ráfordítás – hozam kapcsolatok gazdasági alapjai. In: Vállalati környezet és alkalmazkodás az élelmiszertermelésben. Tudományos közlemények. 2. GATE GTK Gödöllő. II. kötet 3-7. o.

Takácsné György K. (2000): Értékesítési csatornák szerepe a mezőgazdasági kisvállalkozások jövőjében. In: Az élelmiszergazdaság fejlesztésének lehetőségei. XXVIII. Óvári Tudományos Napok. Agrárökonómiai szekció. Nyugat – magyarországi egyetem, Mosonmagyaróvár. III. kötet 138-144. o.

e) A külföldi folyóiratokból, könyvekből, az eredeti nyelven kell hivatkozni, a magyar nyelvű hivatkozással megegyező módon

5. sz. melléklet

A szakdolgozat rövid bemutatása

Készítette:

Cím:

Belső konzulens:

Külső konzulens:

Kulcskifejezések:

(Megjegyzés: 4-5 kulcskifejezés.)

A dolgozat rövid leírása:

(Megjegyzés: 8-10 soros ismertetés)

6. sz. melléklet

Nyilatkozat

Alulírott …………………………………………………. a Szent István Egyetem Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar ……………………………………………………. Szak végzős hallgatója nyilatkozom, hogy a ………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………………..

címmel védésre benyújtott diplomamunka / szakdolgozat saját munkám eredménye, melynek elkészítése során a felhasznált irodalmat korrekt módon kezeltem.

Gödöllő, 20….. év …………. .hó …….. nap

…………………………..

hallgató aláírása

7. sz. melléklet

B Í R Á L A T I   L A P

Diplomadolgozat készítőjének neve: ……………………………………………………

Diplomadolgozat címe: …………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………...

A diplomadolgozat bírálati irányelvei:

1. A téma időszerűsége:

2. Irodalmi feldolgozás:

3. Az adatgyűjtés, feldolgozás korszerűsége:

4. Tartalmi jellemzők (elemző készség, szakmai tartalom, gyakorlati kapcsolódások stb.):

5. Formai követelmények:

6. A következtetések, javaslatok megítélése:

7. Általános értékelés, megjegyzések:

Védésen megválaszolandó kérdések:

Védésre javasolom / nem javasolom. (A nem kívánt rész törlendő.)

Javasolt érdemjegy (betűvel és számmal)

Gödöllő, 2003…………………

……………………………..

(bíráló neve)
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