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Informatika alapjai
(Tantargyi tematika — levele® tagozat)

1. A tantargy adatai:
1.1. Atantargy neve: Informatika alapjai kodja: SGTVATIO38BAL

1.2. A tantéargy feldlsei/ebaddi:dr. Szalay Zsigmond Gaboradjunktus, tud. fokozata: PhD
A tantargy ebadoi: Sojané Dux Agnesmestertanar

1.3. Az oktat6 tanszék/intézeKdzgazdasagtudomanyi, Jogi és Modszertani Intézet
Alkalmazott informatika tanszék
1.4. A tantargy mely szak/szakokon, és szakiragwil oktatasra:
Gazdalkodasi és menedzsment, ill. Emberi éforrasok, Pénzigy és szamvitel
valamint Turizmus-vendéglatas (BA) alapszakoKnappalos tagozat)

1.5. A mintatanterv szerint a tantargy
- helye:1. félév
- kreditértéke4 kr
- 6raszama(0 ora/hét elbadas 3 6ra/hét gyakorlat

1.6. Koteled elstanulmanyi kdvetelmeény(ekitincs
A targy sikeres teljesitését ségimeretek:
A targy sikeres teljesitéséhez a hardveralapeldtae&lése és szoftverkezelési ismeretek
(pl. eligazodas a konyvtarszerkezetben) szukségesekeket reményeink szerint ko-
rabbi tanulmanyaik soran a hallgatok mar birtokklneermészetesendgiyt jelentenek a
mélyebb, az ECDL-tematikanak megfélszamitastechnikai ismeretek.

1.7. A tantargy szamonkérési forntajaizsgafiyakorlati jeqy/alairas
(A megfelef alahtuzandd!)

2. A tantargy rovid ismertetése:
A tantargy tematikaja alapvtn a mindennapos szamitogép- és szoftverhaszgéiatei-
bél épitkezik. Ennek eredményeként a hallgato a W@msttertileteken tehet szert ismere-
tekre, illetve mélyitheti el meglévtudasat: halézati alapismeretek, alapveiztonsagi
elvek, informacioggijtés az interneten; széveges informacio kezelése{aegszerkesztes
elmélete és gyakorlata); tablazatkalkulacié (sz@&misadatok feldolgozasa) valamint pre-
zentaciokeészités.
A kontakt orak keretében a hallgatd lényegébenr&iag gyakorlati, szamitégép melletti
orakon vesz részt, oktatasi anyageént rendelkeZéisagegyzet (elméleti hattér biztositasa,
amely témanal ez sziikséges), illetve az onlindnet&égyakorlati példak és feladatok.
A targy sikeres teljesitéséhez azonban az oOrakb@angkottak egyéni atismétlése,
gyakorlasa is szliikséges, az Orai részvétel onmagalean elegenil a készségek
megszerzeséhez!

3. A tantargy célja(i):
A tantargy altal tamogatni kivant ,gondolati ivitajesitend feladathoz szikséges adatok
(online) megkeresését, a szoveges és numerikuskaftdtlolgozasat, valamint az elvég-

! A félévi munka értékelésének részletezése a Gbparolvashaté.

Informatika alapjai 2013 leveléz 1



Szent Istvan Egyetem, Gazdasag- és Tarsadalomtuchyirigar
Budapesti Képzési hely BA alapszakok - tantargynatika

zett feladat eredményeinek dolgozatban éadglsban torténbemutatasat foglalja maga-
ban. Ezek a kompetenciak egyarant j6l hasznoskhattanulmanyaik soran (pl. 6nallé
feladatok, szakdolgozat), valamint jelenlegi illejdvobeli munkajuk soran (pl. 6nallo for-
ras- és adatgités, jelentéskészités, modellezés, dontésskzités tAmogatasa). Ezen esz-
kozhasznalati és szemléletbeli képességek ternesereta ké&bi, informatikai jelleg
targyak teljesitésében is felhasznélhatok leszpeKr(formacios brokerség és adatbanya-
szat, Gazdasagi informatika — ahol a hangsuly neém az eszkdzhasznalaton, hanem az
informacionak, mint diforrdsnak a kezelni tudasan van).

4. A tantargy részletes (heti bontasu) ismertetése:

Gyakorlatok:

1. blokk: Bevezetés - a targy célja, tartalma, kéweenyrendszere. Haldzati ismeretek,
a halézatbiztonség alapjai, internetes ismereteledés, szamitdgépes biztonsag
Szovegszerkesztés (MS Worl)szakmai dolgozattal szemben tamasztott formai és
tartalmi kovetelmények bemutatadsa, 0sszevetésentafelndattal. MS Word ablak
felépitése, menuk, eszkoztarak, karakter és bekbrd@azas, stilusok testreszabasa,
tartalomjegyzék-, oldalszam beszurasagfegl és éblab elemek (oldalszam,
labjegyzet), toréspontok, hasabok, képek beszuratdalbeallitas, szakaszok,
nyomtatasi beallitasaBzovegszerkesztés (MS Wondyelvi eszkdzok, a szakmai
dolgozattal szemben tamasztott formai és tartalvetelmények, jegyzéekek
automatikus generaléasa, felnasznélok egyiiktidése, korlevélkészités.
Prezentaciokészités (PowerPoinfllomany és diakezelés, adallas testreszabasa
beépitett eszkdzokkel (sablon, varazslé, animagitinés, akciogombok), vetitési

beallitasok.
2. blokk Tablazatkezelés . (MS Excel): alapismaltetmunkafiizet, munkalap, cella,
cellaformazas, tartomany, hivatkozas, uvalet, fuggveny).7. hét:

Tablazatkezelés.(MS Excel): flggvények hasznalétiaggvéenyvarazslo,
fontosabb fuggvények), diagramok készitése, a dmgalasztas szempontjai.

3. blokk Tablazatkezelés 1. (MS Excel): Osszefigtigvények hasznélata, fliggvények
segitségével megoldhato feladatok. Excel-gyakdddtdok, adatkezelés az Excelben
(autos#rs, pivot-kimutatas), problémamegoldas az Excelbegléftékkezelés,
solver). Feladatkonzultacio és leadas
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5. A tantargy oktatdsahoz hasznaland6 tananyag (t&dnyv(ek), jegy-

zet(ek), esettanulmany(ok)
Kotelez tananyag:
1. Bunkdczi L.-Pasztor M.-Popovics A.-Bdt: Szamitastechnika jegyzet, God@)R010
Ajanlott irodalom:
1. Online Gazdasagi Informatika Lexikon és Példataiadd: Magyar Internetes
Agrarinformatikai Ujsag, 2006
2. Bartfai Barnabas: Hogyan hasznaljam? és Informafé{adatgyijtemény, BBS-INFO
Kiadd, Budapest 2004
3. Lévayné Lakner Maria: Excel tablazatkeézel gyakorlatban (Gazdasagi informatika
sorozat), ComputerBooks Kft., Budapest, 2000
4. Csala Péter - Csetényi Arthur - Tarlés Béla: Infatika alapjai (Gazdasagi informatika
sorozat), ComputerBooks Kft., Budapest, 2001
5. Tetsdlegesen valasztott ECDL tananyag és feladgtgmény, illetve online forras
felhasznalhaté. (Lasd pl. a jegyzet Ajanlott iradalfejezetét.)

6. A félévi munka értékelése:
A tantargy gyakorlati jeggyel zarul.
A végs (6tfokozatl) eérdemjegy a félévkozi teljesitményjrasbeli dolgozat, a komplex
gyakorlati beszamolon és az 6nall6 feladattal e pontok alapjan kerul kialakitasra.
A félév soran szerezhiepontok:,1 db szamitdégépnél teljesitett komplexéewld
(maximum 50 pont) és 1 db 6nallé feladat (maximuhpdnt); mindésszesen: 100 pont.
Az elért pontszambol az aldbbiak szerint kovetkezilérdemjegy:
0-50 pont:  elégtelen (1)

51-60 pont:  elégséges (2)

61-75 pont:  kdzepes (3)

76-85 pont:  jO (4)

86-100 pont: jeles (5)
A gyakorlati beszadmolokon az addig elhangzott diguananyagot felolél feladatsorokat
kell megoldani, mig a beadando feladat keretébgnvédpsztott témakdrben kell egy
»-mini szakdolgozatot” irni, melyben egyszerre vaerepe a forrasfelkutatési és -feldolgo-
zasi, szbvegszerkesztési és tablazatkezelési imrkpek.
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7. A targy oktatasanak minsségbiztositasa

7.1. Az oktat6 tanszék/targyfetsl szakmai kompetencidja (végzettség, kutatas, kalas)
Oktatasban valé részvétel:
1996-t6l részvetel szamos targy oktatasaban (Sasmadhnika, Széveges informacio
feldolgozasa, Szamitogépes kalkulacidk, Gazdasdfgirnnatika), melyek egyrészt a
felhasznaldi szir, masrészt az informatikai szemldl€a dontés-ékészitést tamogato)
szamitdgép-hasznalatot célozzak.
Kutatasokban valo részvétel:
A lap.hu el$ magyar valtozatanak (MAINFOKA) kialakitAsa ameriles magyar
kooperacio keretében;1996-2000
Mezégazdasagi vallalkozasok kilghformacios rendszerei; 2004k

7.2. Az oktatds mitségének ellefrzési modja:
A raépub tantargy eladdjatol rendszeres értékelés
Oktatéi munka hallgatéi véleményezése
A végas hallgatok kdrében végzett felmérés
Palyakdvetési vizsgalatok

Go6dollb, 2013. szeptember 9.

Dr. Szalay Zsigmond Gabor
(tantargyfelebs)
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