Szent Istvdn Egyetem, Gazdasdg- és Tdrsadalomtudomdnyi Kar
Budapesti Képzési hely BA alapszakok - tantdrgyi tematika

Informatika alapjai
(Tantargyi tematika — nappali tagozat)

1. A tantargy adatai:
1.1. A tantargy neve: Informatika alapjai kédja: SGTVATIO38BAN

1.2. A tantargy feleldsei/el6adoi: dr. Szalay Zsigmond Gabor adjunktus, tud. fokozata: PhD
A tantdrgy el6addi: Dr. Badinszky Péter tudomanyos munkatars
Bunkéczi Laszlé egyetemi tanarsegéd
Dr Czenky Marta egyetemi adjunktus
S6jané Dux Agnes mestertanr

1.3. Az oktaté tanszék/intézet: TATA Kivalosagi Kozpont és Informatikai Intézet
Informaciétechnolégia Tanszék

1.4. A tantérgy mely szak/szakokon, és szakirdnyon keriil oktatésra:
Gazdalkodasi és menedzsment, ill. Emberi erdéforrasok, Pénziigy és szamvitel
valamint Turizmus-vendéglatas (BA) alapszakok (nappalos tagozat)

1.5. A mintatanterv szerint a tantargy
- helye: 1. félév
- kreditértéke: 4 kr
- 6raszama: 0 o6ra/hét eloadas, 3 ora/hét gyakorlat

1.6. Kotelezo eldtanulmanyi kovetelmény(ek): nincs
A tdrgy sikeres teljesitését segito ismeretek:
A téargy sikeres teljesitéséhez a hardveralapelemek kezelése és szoftverkezelési ismeretek
(pl. eligazodas a konyvtarszerkezetben) sziikségesek, melyeket reményeink szerint ko-
rabbi tanulmanyaik sordn a hallgaték mar birtokolnak. Természetesen elonyt jelentenek a
mélyebb, az ECDL-tematikdnak megfeleld szamitdstechnikai ismeretek.

1.7. A tantargy szdmonkérési forméjalz vizsga/gyakorlati jegy/aldiras
(A megfelelo aldhiizando!)

2. A tantargy rovid ismertetése:
A tantargy tematikdja alapvetfen a mindennapos szamitogép- és szoftverhasznalat igényei-
bdl épitkezik. Ennek eredményeként a hallgat6 a kdvetkezd teriileteken tehet szert ismere-
tekre, illetve mélyitheti el meglévd tuddsat: halézati alapismeretek, alapvetd biztonsigi
elvek, informécidgyiijtés az interneten; szoveges informacid kezelése (a szovegszerkesztés
elmélete és gyakorlata); tdblazatkalkuldcié (szdmszeri adatok feldolgozdsa) valamint
prezentaciokészités.
A kontakt 6rdk keretében a hallgatd 1ényegében kizardlag gyakorlati, szdmitogép melletti
ordkon vesz részt, oktatasi anyagént rendelkezésre all a jegyzet (elméleti hattér biztositasa,
amely témanal ez sziikséges), illetve az online elérhetd gyakorlati példak és feladatok.
A targy sikeres teljesitéséhez azonban az O6rdkon elhangzottak egyéni atismétlése,
gyakorldsa is sziikséges, az Orai részvétel Oonmagiban nem elegendd a készségek
megszerzéséhez!

! A félévi munka értékelésének részletezése a 6. pontban olvashatd.
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3. A tantargy célja(i):

A tantargy dltal timogatni kivant ,,gondolati {v” a teljesitend6 feladathoz sziikséges adatok
(online) megkeresését, a szoveges €s numerikus adatok feldolgozasat, valamint az elvég-
zett feladat eredményeinek dolgozatban és eléaddsban torténd bemutatasat foglalja maga-
ban. Ezek a kompetencidk egyarant jol hasznosithatok a tanulmanyaik sordn (pl. 6nall6
feladatok, szakdolgozat), valamint jelenlegi illetve jovObeli munkéjuk soran (pl. 6nall6 for-
rds- és adatgy(ijtés, jelentéskészités, modellezés, dontéseldkészités tdmogatdsa). Ezen
eszkdzhaszndlati és szemléletbeli képességek természetesen a késObbi, informatikai jellegii
targyak teljesitésében is felhaszndlhatok lesznek (pl. Informdécids brékerség és
adatbanydszat, Gazdasdgi informatika — ahol a hangsily mar nem az eszk6zhaszndlaton,
hanem az informdaciénak, mint er6forrasnak a kezelni tudasan van).

4. A tantargy részletes (heti bontasii) ismertetése:
Gyakorlatok:

1.

2.

W

7.

8.
9.

hét: Bevezetés - a tirgy célja, tartalma, kovetelményrendszere. Hal6zati ismeretek, a halo-
zatbiztonsag alapjai, internetes ismeretek, keresés, szamitdgépes biztonsag

hét: Szovegszerkesztés (MS Word): A szakmai dolgozattal szemben tdmasztott formai €s
tartalmi kovetelmények bemutatdsa, osszevetése a mintafeladattal. MS Word ablak
felépitése, meniik, eszkoztarak, karakter és bekezdésformazas, stilusok testreszabdsa,
tartalomjegyzék-, oldalszim beszirasa, élofej és élolab elemek (oldalszam,
labjegyzet), toréspontok, hasabok, képek beszirdsa, oldalbedllitds, szakaszok,
nyomtatési beallitasok.

.hét: Irasbeli dolgozat; Szovegszerkesztés (MS Word): szakmai dolgozat formai

kovetelményeinek megfelel6 dokumentum eldallitasa az els6 1€péstdl az utolsoig.

.hét: Szovegszerkesztés (MS Word): nyelvi eszkozok, a szakmai dolgozattal szemben

tdmasztott formai és tartalmi kovetelmények, jegyzékek automatikus generaldsa,
felhasznélok egyiittmiikodése, korlevélkészités.

Prezentdciokészités (PowerPoint): dllomany és diakezelés, az el6adds testreszabdsa
beépitett eszkozokkel (sablon, vardzsld, animécid, attlinés, akciégombok), vetitési
beallitasok.

. hét: Gyakorlati beszdmold 1.
.hét: Tabldzatkezelés I. (MS Excel): alapismeretek (munkafiizet, munkalap, cella, cellafor-

mazdas, tartomany, hivatkozas, miivelet, fliggvény).

hét: Tdabldzatkezelés 1. (MS Excel): fiiggvények haszndlata (fiiggvényvardzslo, fontosabb
fliggvények), diagramok készitése, a diagramvalasztas szempontjai.

hét: Tdbldzatkezelés I1I. (MS Excel): Osszetett fiiggvények haszndlata.

hét: Tdbldzatkezelés IV. (MS Excel): Figgvények segitségével megoldhaté feladatok.

10. hét: Tablazatkezelés V. (MS Excel): Excel-gyakorléfeladatok, adatkezelés az Excelben

(autosziird, pivot-kimutatds), problémamegoldés az Excelben (célértékkezelés, solver).

11. hét: Tabldzatkezelés VI. (MS Excel): Szakértdi rendszer készitése induktiv alapokon,

algoritmizélhat6 feladatok megolddsa Visual Basic modulok segitségével.

12. hét: Feladatkonzultacio és leadas
13. hét: Gyakorlati beszamolé II.

5. A tantargy oktatasahoz hasznalandé tananyag (tankonyv(ek), jegy-

zet(ek), esettanulmany(ok)

Kotelezo tananyag:

1. Bunkéczi L.-Pasztor M.-Popovics A.-Pet6 1.: Szamitastechnika jegyzet, Godollo, 2010

Ajdnlott irodalom:
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1. Online Gazdasagi Informatika Lexikon és Példatar, Kiadé: Magyar Internetes
Agrarinformatikai Ujsag, 2006

2. Bartfai Barnabas: Hogyan hasznéljam? és Informatikai feladatgyiijtemény, BBS-INFO
Kiadd, Budapest 2004

3. Lévayné Lakner Mdria: Excel tdbldzatkezeld a gyakorlatban (Gazdasigi informatika
sorozat), ComputerBooks Kft., Budapest, 2000

4. Csala Péter - Csetényi Arthur - Tarlés Béla: Informatika alapjai (Gazdasagi informatika
sorozat), ComputerBooks Kft., Budapest, 2001

5. Tetsz8legesen vdlasztott ECDL tananyag és feladatgyiijtemény, illetve online forrds
felhaszndlhat6. (Lasd pl. a jegyzet Ajénlott irodalom fejezetét.)

6. A félévi munka értékelése:
A tantargy gyakorlati jeggyel zarul.
A végso (otfokozati) érdemjegy a félévkozi teljesitmény, az irdsbeli dolgozat, a komplex
gyakorlati beszdmolon és az 6ndllo feladattal szerezhetd pontok alapjan keriil kialakitdsra.
A félév soran szerezhetd pontok: 1 db elméleti szimonkérés (maximum 10 pont), 2 db
szamit6gépnél teljesitett komplex beszamold (maximum 25-25 pont) és 1 db 6nall6 feladat
(maximum 40 pont); mindosszesen: 100 pont. Az elért pontszimbol az aldbbiak szerint
kovetkezik az érdemjegy:
0-50 pont:  elégtelen (1)

51-60 pont:  elégséges (2)

61-75 pont:  kozepes (3)

76-85 pont:  j6 (4)

86-100 pont: jeles (5)
A gyakorlati beszdmoldkon az addig elhangzott aktudlis tananyagot felolel6 feladatsorokat
kell megoldani, mig a beadandd feladat keretében egy vdlasztott témakorben kell egy
,mini szakdolgozatot” irni, melyben egyszerre van szerepe a forrdsfelkutatési és -feldolgo-
z4si, szovegszerkesztési és tablazatkezelési ismereteknek.
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7. A targy oktatasanak minéségbiztositasa

7.1. Az oktaté tanszék/targyfelel0s szakmai kompetencidja (végzettség, kutatds, publikalas)
Oktatdsban valo részvétel:
1996-t61 részvétel szdmos targy oktatdsdban (Szamitdstechnika, Szoveges informdcid
feldolgozdsa, Szamitogépes kalkuldciok, Gazdasagi informatika), melyek egyrészt a
felhaszndl6i szintli, masrészt az informatikai szemléletli (a dontés-elOkészitést tdimogatd)
szamitogép-haszndlatot célozzak.
Kutatdsokban valo részvétel:
A lap.hu els6 magyar valtozatinak (MAINFOKA) kialakitdsa amerikai és magyar
kooperéaci6 keretében;1996-2000
Mezb6gazdaségi véllalkozdsok kiilsd informécids rendszerei; 2001-t61

7.2. Az oktatds mindségének ellendrzési modja:
A raépiil6 tantargy el6adojatol rendszeres értékelés
Oktatéi munka hallgatéi véleményezése
A végzos hallgatok korében végzett felmérés
Pélyakovetési vizsgalatok

Go6dollo, 2011. szeptember 1.

(tantargyfelelds)
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