KÖVETELMÉNYRENDSZER


A GI 201 KÓDÚ


SZÖVEGES INFORMÁCIÓ FELDOLGOZÁS


című tárgyhoz


a 2000/2001-es tanév I. félévében


a GTK II. évfolyam nappalos hallgatói részére





Általános információk


Tárgy típusa�
B tárgy�
�
Tárgyi előkövetelmény�
Számítástechnika I. - II.�
�
Óraszám�
0 óra előadás + 2 óra gyakorlat + 2 óra egyéni felkészülés / hét�
�
Oktatási hetek�
15 hét �
�
Tantárgy célja�
A szöveges információ feldolgozásának és tudományos követelményeknek megfelelő publikálásának követelményeivel és megvalósítási lehetőségeivel való megismerkedés.�
�
Tantárgy leírása�
A hallgatók az alapvető szövegszerkesztési ismeretekket, és egy konkrét szövegszerkesztő működését, kezelését tanulják meg.�
�



Órabeosztás


Gyakorlatvezető�
Időpont�
Helyszín�
�
Pásztor Márta egyetemi tanársegéd�
Hétfő 1230-14�
112. szeminárium�
�
Popovics Attila egyetemi tanársegéd�
Kedd 1230-14�
112. szeminárium�
�



Tantárgy tematika





Követelményrendszer ismertetése, csoportbeosztás


Alkalmazásablak, egér, billentyűzet használata; Word indítása, új dokumentum, dokumentum megnyitása, mentése, bezárása, kilépés a Wordből


Gépelési, tipográfiai, szövegszerkesztési alapismeretek; szövegbevitel, -manipuláció


Betű-, bekezdés-, oldalformázás és -számozás


Táblázatkészítés, -keretezés, sorbarendezés, számok összeadása


Grafikonok, képletek és a rajzoló eszköztár


Stílusok, tartalomjegyzék, ábrajegyzék


Sablonok, gyorsszöveg, makrók


Fejléc és lábléc, lábjegyzet és végjegyzet, kereszthivatkozás, könyvjelzők


Körlevélkészítés


A tudományos dokumentum formai követelményei, beállítási lehetőségek a Wordben


Gyakorló feladatok


Beszámoló





A félév értékelése�
Egyéni feladat �
40�
�
�
Szóbeli beszámoló�
60�
�
�
Összesen�
� =SUM(ABOVE) �100��
�
A megszerzett pontok alapján a jegyek a TVSZ szerint megajánlásra kerülnek.


Azon hallgatók, akik nem érték el az elégséges szintet, illetve javítani szeretnének, kollokviumon vesznek részt.





Egyéni feladat


A hallgatók a félév során egy minimum 4, maximum 10 oldalas önálló feladatot készítenek, melyben bemutatják a félév során szerzett ismereteiket. Az önálló feladat legalább két szabadon választott szakirodalom feldolgozásával készül az alábbi témakörök közül választott, illetve az egyetemi tanulmányaikhoz kapcsolódó valamely téma kidolgozásával. A feladat értékelésében a tartalmi és formai szempontok egyaránt szerepet kapnak.


Formai követelmények:


Formázott oldal, bekezdések és karakterek (lehetőleg egyéni stílusok használatával)


Felsorolás


Táblázat, grafikon és képlet


Oldalszámozás


Tartalomjegyzék


Témakörök:


Információs társadalom – számítástechnika a mindennapi életben 


A számítástechnika irodai alkalmazásai – szövegszerkesztők működése, fejlődése és alkalmazási lehetőségei 


Számítástechnika a gazdaságban – vállalati információs rendszerek 


Döntéstámogató rendszerek és adatbázisok az agrár- és közgazdaságban 


Sokszorosító eljárások – irodai és nyomdai lehetőségek múltja, jelene, jövője 


Tipográfiai alapelemek – betű, bekezdés, oldal


Betűkészletek a számítógépen – true type és nyomtatófontok


Beadási határidő:	12. oktatási hét


Beadás módja:	nyomtatott és elektronikus formában (pl. lemezen)





Szóbeli beszámoló


A 13-14. oktatási héten az egyéni feladatot teljesítők gyakorlat-centrikus beszámolón vesznek részt, mely egy-egy példán keresztül felöleli a félév során oktatott témaköröket.
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