Jegyszerzés céljából makrót készítettem, ami optimális esetben segítheti a dokumentumok formai követelményeinek a beállítását:
1. Oldalszámok létrehozása az oldallap alján középre igazítva:
Sub OldalszámokBeillesztéseKözépreIgazítva()
    Dim sec As Section
    Dim footer As HeaderFooter
    Dim rng As Range
    ' Végigmegyünk a dokumentum szekcióin
    For Each sec In ActiveDocument.Sections
        ' Az élőláb részben beállítjuk az oldalszámokat
        Set footer = sec.Footers(wdHeaderFooterPrimary)
        Set rng = footer.Range
        ' Töröljük az esetleg meglévő tartalmat
        rng.Text = ""
        ' Beállítjuk a középre igazítást
        rng.ParagraphFormat.Alignment = wdAlignParagraphCenter
        ' Beszúrjuk az oldalszámmezőt
        rng.Collapse wdCollapseEnd
        rng.Fields.Add rng, wdFieldPage
    Next sec
End Sub
2. Az új bekezdések első sora1,5cm-res behúzással kezdődnek:
Sub BekezdésekBehúzása()
    Dim para As Paragraph
    ' Végigmegyünk az összes bekezdésen a dokumentumban
    For Each para In ActiveDocument.Paragraphs
        para.LeftIndent = CentimetersToPoints(0) ' Nincs bal behúzás
        para.FirstLineIndent = CentimetersToPoints(1.5) ' 1,5 cm első sor behúzás
    Next para
End Sub
3. [bookmark: _GoBack]Átnézi a szöveget és beállítja a betűtípust Times New Roman típusra 12-es betűmérettel:
Sub TimesNewRoman12Beállítása()
    Dim para As Paragraph
    ' Végigmegyünk az összes bekezdésen
    For Each para In ActiveDocument.Paragraphs
            para.Range.Font.Name = "Times New Roman"
            para.Range.Font.Size = 12
    Next para
End Sub

